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Homologacja

Novitus SDF-1 to specjalizowana kasa rejestrujgcg majgcg posta¢ oprogramowania (popularnie:
eKasa fiskalna), zwana dalej Kasg. SDF-1 przeznaczona jest do prowadzenia ewidencji przy
swiadczeniu ustug przewozu oséb samochodem osobowym, w tym takséwka, gdzie zaptata za
przejazd ustalana jest umownie. Wspotpracuje ona z aplikacjg mobilng OPST

Srodowisko pracy

Kase nalezy zainstalowa¢ na urzgdzeniu dziatajgcym pod kontrolg systemu Android w wers;ji
aktualnie wspieranej przez producenta urzgdzenia. Do jej prawidtowego dziatania niezbedne
bedzie réwniez zapewnienie urzgdzeniu stabilnego potaczenia z Internetem. Na wypadek awarii
lokalnej sieci Wi-Fi, rekomendujemy, aby urzgdzenie posiadato wbudowany modut GSM.

Obowiazki uzytkownika

Warunki techniczne Kasy, wraz z obowigzkami naktadanymi na podatnikéw stosujgcych te kase,
okresla Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 26 maja 2020 roku w sprawie kas rejestrujgcych
majgcych posta¢ oprogramowania (Dz.U. poz. 957), zwane dalej Rozporzgdzeniem.

Do obowigzkéw podatnika - uzytkownika Kasy nalezy:

1. Konfiguracja urzgdzenia (smartfona lub tabletu), na ktérym Kasa zostata zainstalowana,
zgodna z wymaganiami okreslonymi przez producenta Kasy.

2. Polgczenie Kasy przez Internet (we wlasnym zakresie i na wiasny koszt) z Centralnym
Repozytorium Kas w celu poprawnego, automatycznego przesytania danych z Kasy.

3. Zaprogramowanie stawek VAT w Kasie zgodnie z wytycznymi Rozporzgdzenia oraz wtasciwe
przypisanie ich do rejestrowanych ustug.

4. Fiskalizacja Kasy przed rozpoczeciem prowadzenia ewidencji na Kasie. Fiskalizacja to
proces fiskalnego aktywowania aplikacji obejmujgcy zgtoszenie Kasy do CRK, wymiane
certyfikatéw, nadanie numeru unikatowego i ewidencyjnego, wydanie raportu fiskalizacji oraz
pobranie harmonogramu.

5. Prowadzenie na Kasie ewidencji kazdej czynnosci sprzedazy/ustugi.

6. Wystawianie i wydawanie nabywcy paragonu fiskalnego (w przypadku wspotpracy
z aplikacjg mobilng, e-paragon dostarczany jest nabywcy przez te aplikacje).

7. Wystawianie dobowego raportu fiskalnego w postaci cyfrowej po zakonczeniu sprzedazy
danego dnia - nie pézniej jednak, niz przed rozpoczeciem sprzedazy dnia nastepnego.

8. Wystawianie miesiecznego raportu fiskalnego za kazdy zakonczony miesigc, zgodnie
z wytycznymi Rozporzgdzenia;

9. Udostepnianie Kasy (wraz z urzgdzeniem, na ktérym jest zainstalowana) w celu kontroli jej
pracy wiasciwym organom, na ich zgdanie.
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Ponadto, podatnika - uzytkownika Kasy ostrzega sie:

1. Zabronione jest korzystanie z Kasy na urzadzeniu (smartfonie bgdz tablecie), ktérego system
operacyjny zostat poddany modyfikacji polegajgcej na wytgczeniu zabezpieczenh producenta.
System operacyjny urzgdzenia musi bowiem chroni¢ przed nieuprawnionym dostepem do
danych Kasy. Instalacja kasy wirtualnej na karcie SD, wirtualnych maszynach czy naktadkach
Android jest zabroniona i niezgodna z homologacjg

2. Odinstalowanie aplikacji Kasy, wyczyszczenie jej danych (dostepne z poziomu ustawien
systemu Android) badz jakakolwiek ingerencja (takze przez aplikacje trzecie) w strukture jej
plikow lub baze danych powoduje nieodwracalng utrate danych, blokade Kasy oraz
koniecznos¢ zgtoszenia tego faktu do Naczelnika Wiasciwego Urzedu Skarbowego zgodnie
z Zatgcznikiem nr 4 do Rozporzadzenia. W celu dalszej pracy konieczne bedzie pobranie
nowej Kasy i jej fiskalizacja.

3. Nie wolno instalowa¢ Kasy SDF-1 na urzadzeniu, na ktérym jest juz zainstalowana i pracuje
Kasa SDF-1.

Instalacja i rejestracja kasy fiskalnej majgcej postaé
oprogramowania SDF-1

Dodatkowe wymagania techniczne

Przed rozpoczeciem instalacji i rejestracji eKasy zaleca sie sprawdzenie dostepnej aktualizaciji
systemu urzadzenia. Nalezy pamietaé, by kase zainstalowac¢ na urzadzeniu z odpowiednig iloscig
pamieci. Jesli urzgdzenie ma stuzy¢ przez dtuzszy czas, szacowana rozmiar pamieci to minimum
16 GB dla matych flot i kierowcow indywidualnych, a 64-128 GB dla duzych przedsigbiorstw.

Aplikacja wymaga systemu Android w wersji aktualnie wspieranej przez producenta urzadzenia.
Nie jest zalecane instalowanie kasy SDF-1 na kilkuletnich urzgdzeniach, a takze na produktach
firmy Xiaomi, Huawei oraz Alcatel.
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By zainstalowaé Kase na urzadzeniu:

1. Kazdy kierowca w systemie ma przypisany swoj token (klucz API), ktéry moze uzy¢ do

zainicjowania kasy.

Klucz AP bbSc4alTolbacAIA11
Prosze pamietaé, ze Admin korporacji "opisuje" flote i przypisuje kierowcow, ktérzy pracujg
na wspolnej kasie przedsiebiorcy, zatrudniajgcego kierowcow pracujgcych na jego rzecz.
Admin korporaciji okres$la tez komu wysyta¢ eParagony i w jakiej formie przy réznych
typach kurséw
Kazdy kierowca w swojej aplikacji moze uzyskac¢ informacje o Tokenie. Przechodzgc do
Ustawienia — Polecenia — Podaj token eKasy — Wyslij — Na ekranie gtdwnym wyswietla

sie token eKasy, ktéry nalezy skopiowa¢ do schowka. Bedzie on potrzebny w kolejnych
etapach rejestracji eKasy

@ zdarzenia
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Status wozu PODAJ TOKEN KASY
Podstrefa - zlecenia ze
strefy gtownej

d461048feb66b15570c5
Kursy

Zlecenia oczekujace
Zlecenia zarezerwowane
Zazalenie na prace Centrali
Kursy

xFirma Kierowca

Podaj token kasy

Kierowca pracujgcy na wiasny rachunek uzyskuje token kasy (ktéry moze skopiowac)

- przedstawione zostato to na rysunku powyze;j.
Kierowca pracujgcy na rzecz pracodawcy otrzymuje komunikat: "Praca na licenc;ji

wspotdzielonej"
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2. Po wygenerowaniu tokenu nalezy przejs¢ na strone wirtualna.novitus.pl, wybra¢ partnera (w
tym przypadku OPST) i klikng¢ “wybieram partnera”.

MNOVITUS sce NOVITUS 5o —] -

NOVITUS. NOVITUS.

INSTALACIA KASY WIRTUALME. INSTALAC A KASY WIRTUALNEL.

Lista portnsrée OPST (RADSS)

3. Na kolejnym ekranie, w polu “Podaj swoj NIP” nalezy wprowadzi¢ swoje dane. W polu “Token

eKasy” - token pozyskany w kroku pierwszym, nastepnie nalezy wybrac¢ przycisk ,Zainstaluj”.

NOVITUS.

INSTALACJA KASY WIRTUALNE..

Podaj Token e-Kasy |OPST |

Token e-Kasy
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W przypadku komunikatu:

Nalezy sprawdzi¢, czy dane zostaty prawidtowo wprowadzone (najczestsze btedy to
nieprawidtowy NIP lub Token. Token skopiowany ze znakiem biatym uniemozliwia
pobranie aplikacji). Po upewnieniu sig, ze dane zostaty wprowadzone prawidtowo

a komunikat wcigz sie pojawia - nalezy skontaktowac¢ sie ze wsparciem OPST w
celu weryfikacji wygenerowanego tokenu.

Po podaniu prawidtowych danych pojawi sie komunikat:

Po prawidtowej weryfikacji danych plik instalacyjny NovitusTaxi zostanie zapisany w aplikacji
“Pliki” Androida. Natychmiast potem urzadzenie powinno wyswietlic komunikat, ktory
umozliwi rozpoczecie witasciwej instalacji. W przypadku jego braku, nalezy odszukac
aplikacje w pobranych plikach i uruchomié¢ jg. Poniewaz aplikacja pochodzi spoza sklepu
Google Play, urzgdzenie zapyta o zgode na przeprowadzenie instalacji z zewnetrznego
Zrédfta.

“ Instaluj aplikacje z zewnetrznych zrodel
Pliki . G)

Pozwdl na instalowanie aplikacji L @
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5. Do rozpoczecia procesu instalacji nalezy wybraé opcje “Zainstalu;j”.

W MovitusTaxi

Czy zainstalowacd 1§ aplikacig?

6. Po zainstalowaniu NovitusTaxi trzeba uruchomic¢ aplikacje, rozpocznie to proces pobierania
kasy fiskalnej SDF-1. Urzadzenie moze ponownie prosi¢ o pozwolenie na instalowanie
nieznanych aplikacji.

= NovitusTaxi
e wigledow berpecrensiwa nda

Twolm telefonie nie mozna instalowad
nlaznanych aplikacyi 2 tego rodia

Zezwol z tego Zrodia

= SDF-1

Instaluje
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7. Po zakonczeniu instalacji, na urzadzeniu pojawi sie ikona Novitus SDF-1. Nalezy jg wybrac,

by uruchomié¢ Kase.

8. Podczas uruchamiania aplikacji uzytkownik musi potwierdzi¢ komunikaty wymagajgce
interakciji.

-t

g INFORMACJA

I'u".*’ymagana rejestracja
kasy L

| panilh
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Kase nalezy nastepnie zarejestrowac:

9. Bedac w ekranie gtéwnym kasy nalezy skorzystaé z przycisku “Rejestracja” - znajduje sie
on w dolnej czesci ekranu.

14 stycznia 2021

1Ol eaH

b——/
Flv[~
D <|>]¢c

REJESTRACJA

USTAWIENIA PODL. DRUKARKI

INFORMACJE
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10. Kasa przekieruje uzytkownika na strone wirtualna.novitus.pl. Nalezy tam wprowadzi¢ dane
w wyznaczone pola (jest to - ponownie - Kod Partnera oraz Token eKasy). Po wprowadzeniu
ww. danych nalezy skorzysta¢ z przycisku “Rejestruj”.

NOVITUS so:-

NOVITUS.

REJESTRACJA KASY WIRTUALNEJ.

Podaj Swoj NIP

Podaj Token e-Kasy

Gdzie znajde Kod Partnera | Token e-Kasy

© 2021 NOVITUS.
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11. Uzytkownik zostanie przeniesiony(-a) na strone z danymi podatnika. Wszystkie rubryki
zostang automatycznie uzupetnione, w oparciu o informacje pochodzgce z CEIDG. Jesli
jakiekolwiek dane nie sg prawidiowe, nalezy nanie$¢ stosowne poprawki w odpowiednich
rubrykach, nastepnie nalezy wybraé stawke VAT wedlug wysokosci zaprogramowanych
stawek kasa bedzie naliczaé¢ nalezny podatek PTU.

Jesli dane sg prawidiowe, nalezy zaakceptowac zasady regulaminu i wybrac “Akceptuj”.

NOVITUS.

REJESTRACJA KASY WIRTUALNEJ.

Nazwa Twojej Firmy

Wybierz stawke

Kod Pocztowy

Ulica i numer budynku

Adres email

Zaakceptuj Regulamin.

AKCEPTUJ
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12. W jednym z ostatnich krokéw nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie dane sg prawidtowe. Jezeli
znalazt sie w nich btad, nalezy powréci¢ do poprzedniego kroku i poprawi¢ dane - to
niezwykle wazne.

Jesli wszystko sie zgadza, nalezy potwierdzi¢ prawidtowos¢ danych przyciskiem “Dane sg
prawidtowe” | “Fiskalizuj”.

13. Strona www powiadomi o nadaniu kasie numeru unikatowego. Po tym komunikacie nalezy
przejs¢ do ekranu gtdwnego aplikacji SDF-1 samodzielnie.

NOVITUS.

FISKALIZACJA KASY WIRTUALNE..

14. Pozostajgc w ekranie gtéwnym SDF-1 w ciggu kilku minut aplikacja Kasy bedzie wyswietla¢
kolejne informacje, Swiadczace o trwajgcej fiskalizacji i komunikacji z serwerami. Proces
wymaga akceptacji przez uzytkownika kilku komunikatow.

m POTWIERDZEMNIE

. E POTWIERDZENIE
Data 15-12-

|est poprawna?

Czy fiskalizowac

urzadzenia?

| (- INie

o

Mig

Zapis certyfikatow do
\MK...

e —
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15. Gdy fiskalizacja sie zakonczy, uzytkownikowi ukaze sie ekran logowania - domys$inym
kasjerem jest Administrator, a dostep do Kasy nie zostat zabezpieczony hastem. By sie
zalogowac, nalezy jedynie skorzysta¢ z przycisku Potwierdz .

Nie wolno zmieniaé nazwy uzytkownika ani zmienia¢ hasta! Przez ten btad proces

fiskalizacji nie zostanie dokonczony.

SDF-1 logowanie

SDF-1 logowanie
Wymagane logowanie kasjera

Uzytkownik

Administrator

ANULUJ POTWIERDZ

NIE WPROWADZAMY HASLA!

Wersja 09.03.2023 str. 14



Status fiskalizacji
Weryfikacja statusu fiskalizacji Kasy jest konieczna - by jej dokonac¢:

1. Nalezy skorzysta¢ z przycisku OK, aby przejs¢ do menu Kasy, nastepnie przejs¢ do 3.Serwis.
(W aplikacji uzytkownik porusza sie strzatkami, klawisz OK stuzy do otwierania sekgcji, C - do
jej opuszczania).

A

‘_ =} ‘_F'

2. Z sekcji serwis nalezy przejs¢ do “Informacje”, nastepnie “Baza zdarzen”

3.4 Informac e

3.2 Ustawienia serwisowe 1 Wersja

3.3 Funkcje serwisowe 2 Baza zdarzen
3.4 Informacje 5 Licencje

3.5 Aktualizacje 6 Serwisowe

3.6 Repozytorium
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3. W Bazie zdarzen widoczny bedzie m.in. status fiskalizacji “Fiskalna: tak” bgdz “Fiskalna: nie”.
Jesli w Bazie zdarzen Kasy widnieje status “Fiskalna: tak”, urzgdzenie zostato
zafiskalizowane prawidiowo.

W bazie zdarzeh nalezy poruszac sie strzatkami goéra-dot w celu sprawdzenia kolejnych
pozyciji.

BAZA ZDARZEN v | BAZA ZDARZEN
UN: WAH2001009830 ncyjny: 2021/000000515

Daleji'z:l

BAZA ZDARZEN
i FiIskalna: Tak

Uwaga! Po fiskalizacji konieczne jest skonfigurowanie urzadzenia na potrzeby pracy eKasy.
Nalezy zwrdci¢ szczegolng uwage czy aplikacje nie sg usypiane przez system Android.
Zalecamy wytgczenie oszczedzania baterii oraz przydzielenie uprawnien, by aplikacje mogty
dziata¢ w tle. Prosze upewnic sie, ze obie aplikacje — NovitusTaxi i SDF-1 sg wigczone.
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