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Informacje ogéine

Do obowigzkéw podatnika - w przypadku zakonczenia pracy kasy nalezy m.in.:

e Zamkniecie trybu fiskalnego urzgadzenia oraz wykonania i wydrukowanie raportu
rozliczeniowego oraz wykonania operacji archiwizacji danych z eKasy.

e Zgloszenie faktu zakonczenia trybu fiskalnego oraz wyrejestrowanie urzadzenia
wnioskiem do Naczelnika Wihasciwego Urzedu Skarbowego zgodnie z Zatgcznikiem nr 4
do Rozporzgdzenia wraz z raportem fiskalnym rozliczeniowym

Punkt rozporzadzenia dotyczacego zakonczenia pracy w trybie fiskalnym:

§ 19. 1. W przypadku zakonczenia uzywania kas z powodu zakonczenia dziatalnosci gospodarczej
lub pracy tych kas w trybie fiskalnym, podatnik:

1) Wystawia raport fiskalny dobowy;

2) Wystawia raport fiskalny rozliczeniowy albo tgczny raport fiskalny rozliczeniowy
i przesyta do Centralnego Repozytorium Kas informacje o przejsciu kasy w tryb tylko do
odczytu;

3) Sporzadza i sktada, wraz z raportem, o ktérym mowa w pkt 2, w terminie 5 dni od dnia
jego wystawienia, do wiasciwego dla podatnika naczelnika urzedu skarbowego wniosek o
wyrejestrowanie kasy z ewidencji kas, wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do
rozporzadzenia.

2. W przypadku zakonczenia uzywania kas podatnik zapewnia odczyt i zapis danych z kasy na
zewnetrzny nosnik danych
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W celu zakonczenia pracy w trybie fiskalnym kasy fiskalnej majacej postaé
oprogramowania SDF-1 nalezy:

1. Upewni¢ sie, ze SDF-1 ma potgczenie z serwerami repozytorium
(Menu SDF-1 -> (3. Serwis -> 3.6.Repozytorium -> 2.Sprawdz potgczenie)
2. Wyltaczy¢ ustuge NovitusTaxi
3. Skonfigurowaé podigczenie drukarki w celu wydrukowania raportu rozliczeniowego

W tym celu:

e W aplikacji SDF-1 nalezy wejs¢ w ustawienia podtgczenia drukarki
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e Wybra¢ odpowiednie ustawienia. (w przypadku uzywania aplikacji VTPrn ustawic:
Ethernet — Aktywne, IP: localhost (lub pozostawié¢ pole puste), port: 9100.

Aktywne

Aktywne

[

Port

Aktywne

e Sprawdzi¢ w aplikacji SDF-1 w OPCJI Informacje, czy drukarka jest podigczona.

GNU LIBICONV LIBRARY
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e W oknie VTPrn dioda zielona oznacza gotowos¢ drukarki do przyjecia wydruku
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PRZYSTAPIENIE DO PROCESU ZAKONCZENIA PRACY KASY W TRYBIE FISKALNYM
Zakonczenia trybu fiskalnego kasy SDF-1 dokonuje sie z pozyciji:
MENU -> 3. Serwis -> 3.2 Ustawienia serwisowe -> 3.2.3 Koniec trybu fiskalnego

Pojawi sie komunikat — zakres dat Od: - Do: - (Nalezy podaé¢ zakres pracy od fiskalizacji kasy do
dnia jej zamkniecia).
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Nalezy potwierdzi¢ wprowadzone daty.

Nastepnie pojawi sie pytanie o rodzaj wydruku: Peiny/Podsumowanie. Nalezy wybraé
wydruk raportu petny.
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Pozostato potwierdzenie komunikatow “Czy koniec trybu fiskalnego?“ oraz poprawnoséci aktualnej
daty.

POTWIERDZENIE DATY KONCZY PROCES WYREJESTROWANIA KASY, JEST TO
OPERACJA NIEODWRACALNA!
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Data 14-01-2021 12:59
Ijest poprawna?
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Po wykonaniu powyzszych czynnosci kasa przesyta do Repozytorium informacje o przejsciu
w stan tylko do odczytu a potwierdzenie o wyrejestrowaniu kasy pojawia sie na ekranie.
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INFORMACJA
tUrzgdzenie zostato

iwyrejestrowane

Od tej pory nie ma mozliwosci rejestracji sprzedazy przy uzyciu tej kasy.
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WERYFIKACJA POPRAWNOSCI ZAMKNIECIA KASY
Stan kasy mozna sprawdzi¢ w MENU SDF-1 -> Serwis -> Informacje -> Baza zdarzen.

W bazie zdarzeh nalezy poruszac sie strzatkami géra-dot w celu sprawdzenia kolejnych pozycii.
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-
ro 3.4 Informacje 13:15

BAZA ZDARZEN
Tylko odczyt: Tak

Dalej(*)

C \/ A nu

Jesli w Bazie zdarzen Kasy widnieje status “Tylko odczyt: tak”, zostata ona zamknieta.
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PRZYGOTOWANIE DOKUMENTOW DO WYREJESTROWANIA KASY W URZEDZIE
SKARBOWYM

W celu wyrejestrowania kasy SDF-1 podatnik jest zobowigzany ztozy¢ w Urzedzie Skarbowym
raport rozliczeniowy petny z catego okresu pracy kasy i uzupetniony wniosek o wyrejestrowanie
kasy majgcej postaC¢ oprogramowania zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do rozporzgdzenia Ministra
Finansow z dnia 26 maja 2020 roku (Dz.U. 2020 poz. 957)

Requlacje dotyczace kas wirtualnych (podatki.gov.pl)

Raport rozliczeniowy petny zostat wygenerowany podczas zamykania trybu fiskalnego kasy.
Powinien by¢ widoczny w aplikacji wirtualnej drukarki, wystarczy go zapisa¢ i wydrukowa¢ na
drukarce dokumentéw.

Jesli zas podczas zamykania trybu fiskalnego aplikacja drukarki byta wytgczona i raport sie nie
wydrukowat lub podano btedny zakres dat, raport rozliczeniowy mozna ponownie wygenerowac
z poziomu menu. W tym celu nalezy:

Przejs¢ do MENU SDF-1 -> 1. Raporty -> 1.6 Rozliczeniowy: Wybraé sposéb wyboru

° wg dat — od dnia fiskalizacji do dnia biezgcego.

° wg numeréw — od 1 do 5000 (5000 maksymalna ilos¢ raportéw dobowych).

Nastepnie nalezy przejs¢ do aplikacji VTPrn, poczeka¢ na wydruk i zapisa¢ plik PDF
Whniosek o wyrejestrowanie nalezy uzupetnic danymi firmy i kasy, ktora ma zostac

wyrejestrowana.
Wzor wniosku o wyrejestrowanie kasy mozna pobrac¢ ze strony, do ktérej link znajduje sie ponize;j.

Whiosek o wyrejestrowanie kasy rejestrujacej - www.druki.gofin.pl
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https://www.podatki.gov.pl/vat/zmiany-w-prawie/regulacje-dotyczace-kas-wirtualnych/
https://druki.gofin.pl/wniosek-o-wyrejestrowanie-kasy-rejestrujacej-majacej-postac,wzor,1786,33.html

UWAGA: Wszystkie raporty niezbedne do wyrejestrowania eKasy (SDF-1) nalezy
wydrukowaé w formie papierowej lub zapisaé w pliku PDF, niezwlocznie po zamknieciu
trybu fiskalnego.
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- USTAWIEMIA PODL. DRUKARKI -

INFORMAC.JE INFORMAC.JE

Opcja ta nie jest dostepna po ponownym uruchomieniu aplikacji. Woéwczas wydrukowanie raportu
nie bedzie mozliwe. W takim przypadku trzeba dostarczy¢ urzadzenie z aplikacja SDF-1 w celu
serwisowego wykonania: PROTOKOLU Z ODCZYTU LABORATORYJNEGO Z BAZY DANYCH
KASY REJESTRUJACEJ MAJACEJ POSTAC OPROGRAMOWANIA.

Ustuga ta jest ptatna wg cennika serwisu producenta.

ARCHIWIZACJA DANYCH Z KASY NA NOSNIK ZEWNETRZNY

Ostatnim krokiem w procesie zamykania trybu fiskalnego kasy SDF-1 jest archiwizacja danych na
nosnik zewnetrzny. Takie dane muszg by¢ archiwizowane przez 5 lat od daty zamkniecia kasy.

W tym celu nalezy postepowac zgodnie instrukcjg odczytu i archiwizacji danych z kasy SDF-1 za
pomocg programu PMBrowser, kidra dostepna jest na stronie https://wirtualna.novitus.pl

Po wyborze partnera nalezy przej$¢ do zaktadki Instrukcje obstugi.
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